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はじめに 

1 はじめに 
オリコミタウンは、国際航業の GISエンジン「EarthFinder」を使った ASPサービス「MarketFinder」に、折込配布計画

機能を追加したもので、 

・ エリアマーケティング GIS機能（左画面） 

・ 折込配布計画作成機能（右画面） 

からなっています。 

 

 

オリコミタウン起動直後は、左画面は表示されていません。左画面を開くには、ツールバーの「左画面」をクリックし

て下さい。 

上図の配布計画はサンプルです。 

 

エリアマーケティング機能については、ご契約いただいているサービスの種類によっては、一部の機能のみの提
供となっています。 
 

1.1 エリアマーケティング GIS 機能概要 
左画面は、エリアマーケティング GISの機能となります。 

エリアマーケティング機能を使うと、以下のような分析を行うことができます。 

• 顧客、会員、建物等の情報を地図上にシンボルとして配置し、これらの属性情報を登録・参照できます。 

• 統計情報、実績情報等にしたがって、地図上の該当位置にグラフ表示することができます。 

• テリトリー、管轄地域等のエリア情報を地図上に表示し、そのエリア内に含まれるシンボル、統計情報・実

績情報等を集計することができます。 

 

左画面（エリアマーケティングＧＩＳ機能）の操作説明については、『MarketFinder操作説明書』をご参照下さい。 

ここでは、どのような機能があるのかを紹介します。（いくつかの機能はオプションとなっています。） 

 

左画面上部のタブをクリックすることで、機能を選択することができます。 

 

左画面： 

ｴﾘｱﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ

GIS機能 

右画面： 

折込配布計画

作成機能 
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1. エリアマーケ  

マーケティングレポートの作成や一括でのレポート作成が行えます。（オプション機能） 

 

2. 住所検索  

製品の住所機能と同じですが、移動先にプロットを追加する機能などが入っています。 

 

3. プロットパネル  

プロットの操作を簡単に行う為のパネルです。直感的な操作が行えます。 

アドレスマッチングは、プロットパネルの「住所マッチングウィザード」から行います。 

 

4. エリアパネル  

エリアの操作を簡単に行うためのパネルです。直感的な操作が行えます。 

 

5. グラフパネル  

統計データを集計してグラフ操作を行う為のパネルです。 

 

6. 図形パネル  

作図操作を行うためのパネルです。 

 

8. ハフモデル   

ハフモデルに関する操作が行えます。（オプション機能） 

 

 

※以下、本書では、折込配布計画作成に必要な操作に絞って説明を行います。 

販売店データのメンテナンスを行うユーザは、本書に加えて、『オリコミタウン販売店メンテナンス操作説明書』をご参

照下さい。 

 

最初に、使われている用語の説明を行います。 

次に、地図の拡大・縮小や、表示位置移動など、地図操作に関する説明を行います。 

続いて、折込配布計画配布の操作について説明し、最後に作成した配布計画地図の印刷について説明します。 

本文中には注釈や重要事項を示す為、以下のアイコンを用いています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 基本用語説明 
本製品、本マニュアルでは様々な用語や概念が存在します。それらの中でも主なものを以下に記述します。 

 

※ プロット 

地図と位置情報（緯度経度）をもつデータを関連付けることをプロットと言います。 

当システムでは、データの位置情報にしたがって地図上の所定の位置にシンボルをプロットできます。 

 

 

 

 

 

 

 

アイコン 意味 

 付加情報を示します。 

 参照すべきページがある場合を示します。 

 重要な情報を示します。 

 禁止事項を示します。 
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はじめに 

※ エリア 

点の情報であるプロットに対して面の情報である円や多角形などをエリアと言います。 

 

 
※ グラフ 

人口、世帯数といった国勢調査統計、昼間人口などの国勢調査・経済センサスリンク統計などを地図上に表示するこ

とにより、さまざまな視点から、実績データを解析することが可能になります。 

当システムでは、以下の種類のグラフで表示することができます。 

 

・棒グラフ  ・3D 棒グラフ  ・円グラフ  ・3D 円グラフ  ・界面グラフ  ・メッシュグラフ 

 

   
 

※ アドレスマッチング（ジオコーディング） 

顧客情報のように住所をもつデータを、地図の位置情報（緯度経度）と結び付ける作業を、アドレスマッチングと言

い、アドレスマッチングを行うことによって、顧客の住所を地図上に表示することができます。 

アドレスマッチングは、住所や住所コードを利用して自動的に行えます。当システムでは、結びついた地図の位置を

シンボルで表示したり、グラフで表示することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ メニューバー 

メニューバーは、基本的な操作を行うためのコマンドが用意されている上部のメニューのことです。 

 

 
 

※ ツールバー 

ツールバーは、メニューバーにあるコマンドをアイコン形式でまとめたものであり、アイコンをクリックするだけで機能を

実行することができます。通常メニューバーの下にあります。 

 

 
 

 

 

顧客番号 氏名 住所 電話番号 

1 国際太郎 東京都新宿区新宿１丁目 03-1234-5678 

2 国際次郎 東京都新宿区新宿４丁目 03-1234-5681 

3 国際三郎 東京都新宿区高田馬場２丁目 03-1234-5680 

 

 

自動マッチング 

※界面グラフ、3D円グラフの表示例 
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※ ステータスバー 

地図描画ウィンドウの現在の情報が最下部に表示されます。ステータスバーの左から順に、現在表示している地図

の名称、縮尺、緯度・経度座標が表示されます。 

 

 
※ 地図描画画面 

地図が表示されている画面を地図描画画面（または地図画面）と言います。 

 

 
 

全ての地図画像は著作権法で保護されています。 

 

※ レイヤ 

レイヤ（layer）とは階層のことで、複数のレイヤ（例えば地図のレイヤ、エリアのレイヤ、プロットのレイヤなど）に前面/

背面の関係を持たせることで地図描画画面に目的にあった地図が描かれていきます。 

「レイヤ設定」機能を使って、地図レイヤの道路を太い線で表示するなど地図の見栄えの編集が可能です。 

 

※ ローカルプロット、ローカルエリア 

オリコミタウンで作成したプロット、エリアは、データを操作している PC 内にファイルで保存されます。 

他の PC にデータを渡すときは、エクスポート、インポートをお使い下さい。 

 

 

 

地図描画画面 
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オリコミタウンの起動 

2 オリコミタウンの起動 
本章ではオリコミタウンへのアクセスから起動するまでについて説明します。 

 

2.1 アクセス方法 
オリコミタウンへアクセスするには、Microsoft Edge で次の URL を実行します。 

 

https://www.orikomitown.com/efdp/index.jsp 

 

無事アクセスできると次のような画面が表示されます。この画面には、システムの停止等の重要なお知らせが表示さ

れるので、注意してください。 

また、オリコミタウンを使用するには、ログインする必要があるので、画面中央にあるログインタブをクリックしてログイ

ンしてください。 

 

 

 
 

 

  

Topページ（この画面）を表示 

ログイン画面を表示 

FAQを表示 

システムの停止等の重要な

お知らせを表示 
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2.2 ログイン 
オリコミタウンへログインするには、「ログイン」タブをクリックします。 

 

 
 

 

 

下記のログイン画面でユーザーＩＤとパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックしてオリコミタウンへログインし

ます。 

 

 
 

※パスワード入力エリアの右端に のマークが表示された場合、このマークをクリックすると、パスワードか表示さ

れます。 

 

 

  

ログイン画面を表示 

ユーザーIDを入力 

パスワードを入力 

ユーザーIDをクリア 

入力したユーザーID とパスワードで

ログイン 



  オリコミタウン操作説明書 

 

 2-3 

オリコミタウンの起動 

 

2.3 メインページ 
オリコミタウンへログインすると、下記に示す画面が表示されます。 

 

 
 

2.3.1 起動方法 
 

オリコミタウンを起動する場合、               ボタンをクリックしてください。 

クリックすると、次の画面が表示されます。 

 
 

「開く」をクリックすると、オリコミタウンを起動することができます。 

オリコミタウンを初めて起動する場合は、次の画面が表示されます。 
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「インストール」ボタンをクリックすると、自動的にオリコミタウンのインストールが開始されます。この時、次に示す様

に作成したプロットやエリアを格納するフォルダを指定してくださいとのメッセージが表示されます。フォルダの場所が

特に決まっていないのであれば、後からも変更できるので、そのまま「OK」ボタンをクリックしてください。 

１台のパソコンを複数の Windows ユーザー(別ログイン ID)でご利用になられている場合、オリコミタウンのデータ

格納先を変更すると、指定したフォルダの書き込み権限の問題で、他のユーザーがオリコミタウンを起動できなくなる

場合があります。 

 

 
 

インストールが終了すると、次回の起動からこれらの画面は表示されません。その後オリコミタウンが起動して次に示

す画面が表示されます。 

この画面は、更新された販売店データについてお知らせするためのものです。確認したら、「OK」ボタンをクリックして

ください。 

 

 
 

上記画面を閉じると次に示す様なオリコミタウンの画面が表示されます。３章以降は、このオリコミタウンに関する説

明となります。 

 

前回作業を行っていれば、その時点の状態で起動されます。地図の種類、縮尺率、表示場所、その他エリ

ア、レイヤ設定、などが再現されます。 
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2.3.2 終了方法 
 

1. メニューにある「終了」を選択するか、画面に右上にある×を選択します。 

 

 
 

2. 以下の画面が表示されます。「OK」ボタンをクリックすると MarketFinderが終了します。 

 

 
 

 

2.3.3 パスワードの変更 
 

             ボタンをクリックすると、次に示すパスワード変更画面が表示されます。 

 

 
 

 パスワードを変更する場合、現在のパスワードを「古いパスワード」欄に、新しいパスワードを「新しいパスワード」欄

と「新しいパスワード（確認）」欄にそれぞれ入力して、 ボタンをクリックしてください。 

パスワードは６文字以上１６文字以内で入力してください。 

また、入力エリアの右端に のマークが表示された場合、このマークをクリックすると、パスワードか表示されます。 
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2.3.4 マニュアルのダウンロード 
 

              ボタンをクリックすると次の様な画面が表示され、各種マニュアルをダウンロードできます。 

 

 
 

 上記画面内容は、不定期に変わることがあります。 

 

 

2.3.5 ダウンロードサービス 
 

            ボタンをクリックすると、次の様な画面が表示され、総務省統計局や国土交通省国土政策局など

で公開されているデータをオリコミタウンで利用できるような形に変換したデータをダウンロードできます。 

 

 
 

  上記画面内容は、国勢調査データが更新される都度、変更されることがあります。 
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2.3.6 サービス利用約款の表示 
 

「サービス利用約款」のリンクをクリックすると、次のような画面が表示され、サービス利用約款を確認することができ

ます。 

 

 
 

 

2.3.7 地図承認番号の表示 
 

「地図承認番号」のリンクをクリックすると、次のような画面が表示され、地図の承認番号を確認することができます。 
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オリコミタウンの起動 

 

2.3.8 FAQ の表示 
メインページの中段にある「FAQ」のタブをクリックすると、次のような FAQ 画面が表示されます。 

FAQの内容は、不定期に更新されるので、時々確認してください。 

 

 
 

 

2.4 ログアウト 
オリコミタウンを終了すると、自動的にログアウトします。よって、次回オリコミタウンを使用する際にはログインから行

ってください。 

 

また、            ボタンをクリックしてもログアウトすることができます。 

オリコミタウンが起動しているときにログアウトボタンをクリックすると、サーバーとの接続が切断されてしまい、正常に

使用することができなくなります。ご注意ください。 
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3 地図操作を行う 
本章では地図操作について説明します。 

 

3.1 表示する地図を選択する 
オリコミタウン標準版には以下の地図が搭載されています。 

PAREAJapan 行政界境界地図（都道府県、市区町村） 

PAREATown 行政界境界地図（大字、町丁目） 

PAREAGeoNet_WIDE 背景地図（広域表示用） 

PAREAGeoNet 背景地図 

 

初期状態では、この４種類の地図すべてが、縮尺に応じて適切な地図が表示されるようになっています。 

背景地図は表示せずに行政界地図だけを表示したい、というようなときは、「地図選択」によって表示する地図を選択

することができます。 

 

 

以下では地図画面上に表示する地図の選択について説明します。 

 

1. 「地図選択」画面を表示します。 

  

ツールバーからも選択できます。 

 
 

2. 利用可能地図リスト（左側）に利用できる全ての地図が列挙されています。これらを表示対象地図リスト（右側）

に[→]ボタンで移動させ、[表示]ボタンをクリックしてください。 

 

現在表示されている地図が右側の「表示対象地図」リストに列挙されています。この中から表示を外したい地図

を選択し、[←]ボタンで移動させ、[表示]ボタンをクリックして下さい。 

 
再び表示対象とするときはその逆の操作（左のリストから選んで[→]）となります。 

 

地図は Ctrlキーや Shiftキーを使って複数選択することができます。（重ねて表示されます。） 
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3. 地図描画画面に地図が表示されます。 

 

 
 

ステータスバーには以下のように表示している地図名称や、マウスカーソルを地図上で移動させると緯度・経

度が表示されます。 

 
 

3.2 地図操作画面 
地図の移動や縮尺変更が操作できます。 

 

1. 「地図操作」画面を表示します。 

 

 

ツールバーからも選択できます。 

 
 

 

2. 「地図操作」画面では以下の操作を行うことができます。 

 

 
 

• 地図移動ボタン 

8 個の矢印ボタンを押すことで地図の移動ができます。また、押しっぱなしにすると押しっぱなしに

している分だけ移動します。 

 

• 縮尺数値入力欄 

縮尺を直接入力して Enterキーを押すか、右側にある  ボタンで縮尺を変更することができま

す。 

 

地図移動ボタン 

縮尺数値入力欄 

縮尺変更スライドバー 

アンドゥ(前へ戻る) リドゥ(先へ進む) 
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• 縮尺変更スライドバー 

スライドバーを上下させることで、縮尺が変更できます。（上にすると縮小、下にすると拡大） 

 

• アンドゥ（前へ戻る） 

一つ前の場所、縮尺に戻ります。 

 

• リドゥ（先へ進む） 

一つ先の場所、縮尺に進みます。 

 

アンドゥ、リドゥで操作できる履歴数の上限は 32 回です。 

アンドゥ、リドゥは地図の移動や縮尺のみに対応しています。 

 

3.3 スクロール 
スクロール機能は地図画面を摘んで地図移動をする方法です。（地図操作画面での地図移動と違い、細かな位置移

動が可能となります） 

 

1. 「スクロール」を選択します。 

 

 

ツールバーからも選択できます。 

 
 

 

2. 地図上でマウスカーソルが手のひらの形に変わります。 

 

 
 

3. マウスの左クリックを押しつづけることによりマウスカーソルがつまむ形に変化します。そのままマウスカーソル

を移動させ、最後に左クリックを離すことにより地図をスクロールすることができます。 

 

   
  

カーソルが変化  
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3.4 マウスホイールによる地図操作 
ホイール付きマウスをお使いの場合は、マウスのホイールボタンを押しながらマウスカーソルを移動することにより地

図をスクロールすることが可能です。 

 
 

マウスホイールを使用する場合はメニュー、ツールバーからの操作は不要ですが、地図描画画面を一旦クリッ

クしてから以下の操作を行ってください。 

 

1. ホイールを上下に回した場合 

マウスホイールを上下に回しますと、地図の縮尺が変更されます。（上に回すと拡大、下に回すと縮小） 

 

 
2. ホイールを回さずに押した場合 

マウスホイールを回さずに押すとスクロール機能で、地図上をクリックした時と同じ動作をし、押したままマウスカ

ーソルを移動させ、最後にマウスホイールを離すと地図スクロールができます。 

 

 
 

3.5 拡大/縮小 
拡大/縮小では例えば地図上に表示されている複数の市区町村の 1 つだけを地図画面いっぱいに表示させたい場

合に使用します。 

 

1. 「拡大/縮小」を選択します。 

 

 

ツールバーからも選択できます。 
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2. 拡大はマウスの左ボタン、縮小はマウスの右ボタンを押しながら地図上をドラッグして矩形（長方形）領域を選択

することで地図が拡大/縮小されます。 

 

• 拡大操作 

   
 

• 縮小操作 

   
 

 

3.6 画面をコピーする 
表示中の地図画面をクリップボードへコピーすることができます。クリップボードへコピーした画像は他のアプリケーシ

ョンで使用することができます。 

 

印刷プレビューからも画面をコピーする機能があります。 

「5.3 プレビューを行う」(p.5-16) 

 

3.6.1 全画面コピー 
 

1. 「コピー － 全画面」を選択します。 

 

 
  

左クリックで矩形選択 

右クリックで矩形選択 
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2. 例えば Wordに貼り付ける場合は挿入した場所で貼り付け（Ctrl+V）を行うことで以下のように地図画面全体が

貼り付けられます。 

 

 
 

地図画面上に地図操作画面などがある場合は、それらもクリップボードにコピーされます。 

 

3.6.2 範囲指定コピー 
 

1. 「コピー － 範囲指定」を選択します。 

 

 
 

2. 地図上のコピーしたい領域を選択します。左クリックを離した時点の矩形範囲内がクリップボードにコピーされま

す。 

 

 
 

貼り付けは全画面コピー時と同じです。 

  

クリックしたまま矩形選択 
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3.7 再描画 
強制的に地図の再描画を行います。プロットやエリアなどを変更した場合、自動的に再描画される領域に文字列の

端など部分的に描画が途切れた場合には、強制的に地図全面を再描画することができます。 

 

1.  「再描画」を選択します。 

 

 
 

2.  地図画面が再描画されます。 

 

3.8 地図のなめらか表示 
アンチエイリアス処理を適用し地図の線、多角形、文字、シンボルをなめらかに表示することができます。 

 

地図のなめらか表示（アンチエイリアス）を有効にするには、地図メニューから「地図のなめらか表示」を選択します。 

低スペックのパソコンでは描画処理が遅くなる可能性がありますので、初期状態は OFF となっています。一度選択す

ると設定は保存され、次回起動時はそれが適用されます。 

 

  
 

 

（アンチエイリアスとは？：図形や文字を画面に表示する際、斜線やカーブの縁などに現れるギザギザ（ジャギー）を除去

してなめらかにすること。境界線の周囲に中間色の点を配置して滑らかな画像を得ることができるが、画像が多少ぼやけ

ます。） 
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3.9 住所を指定して地図を表示する 
ツールバー左端の住所検索ボックスから、住所名による検索を行い、検索結果位置を中心に地図を表示することが

できます。 

住所入力欄に住所名を入力し[検索]をクリックすると、入力した文字列を含む住所が、その下に検索結果リストが表

示されます。 

検索結果リストから住所を選択して、[OK]をクリックすると、選択した住所の代表点を中心に地図が表示されます。 

 

 
 

住所の検索は町丁目レベルとなります。番地・号を指定したピンポイントの検索は行えません。 

 

 

①住所名を入力します。 
②[検索]ボタンをクリックします。 

③検索結果一覧から目的の住所を選

択します。 

④[OK]ボタンをクリックします。 
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4 配布計画操作を行う 
4.1 折込配布計画機能概要 

折込配布計画作成は、右画面で行います。 

右画面は、「機能ボタン」、「機能パネル」、「銘柄表示切替欄」からなっています。 

 

 
 

1. 銘柄表示切替欄 

右画面下部に設置された銘柄が列挙される欄です。選択項目を変更することで地図画面に表示される銘柄を

切り替えられます。 

 

「4.3 銘柄表示切替の操作」(p.4-3) 

 

以下の機能は、画面上部の機能ボタンをクリックすることで、機能パネルの内容が切り替わります。 

 

2. 販売店選択機能  

販売店を様々な方法で選択できます。 

「4.4 販売店の選択」(p.4-3) 

機能ボタン 

機能パネル 

銘柄表示切替欄 
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3. 配布明細機能  

組まれた配布計画の明細を表示し、Excel などへ保存/読込ができます。 

「4.5 配布明細を操作する」（p.4-21） 

 

4. 地域選択機能  

配布計画を行う上で全国分の販売店情報は膨大な量となるため、地域及び銘柄を選択します。 

「4.7 地域選択を行う」（p. 4-39） 

 

5. 販売店表示方式切替  

銘柄の形状の見え方や販売店名称の位置変更、名称表示項目の変更などが行えます。 

「4.8 販売店表示形式変更を行う」(p.4-41」 

 

6. レイヤー設定機能    

レイヤー表示の前後の設定を行えます。 

「4.9 レイヤ設定を行う」（p.4-45） 

 

 ASPサービスであるオリコミタウンでは、機能パネル上にある以下のボタンは使用できません。 

・ 取込みボタン   

 

・ 文字書き込みボタン  

 

4.2 画面の開閉、画面幅・高さの変更 
・ 左画面は自由に開閉できます。ご使用の PC の解像度が低い場合は左の画面をしまって地図画面を広く使うと

いったことが可能です。 

ツールバーの「左画面」をクリックするたびに、左画面が開閉します。 

 
 

・ 左右の画面の幅は境界線を摘むことで自由に変更（横のみ）が可能です。 

a. 例えば右画面と地図画面の境界線にマウスカーソルを置くと以下のようなマウスカーソルに変わります。 

 

 
 

b. この状態でマウスの左ボタンを押しながら左右に移動させると右画面の幅が変更できます。 

 

変更した状態で左画面を閉じて再度表示させると標準の幅に戻ります。 
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・ 銘柄表示切替リストの高さは、境界線を摘むことで変更が可能です。 

 

 

4.3 銘柄表示切替の操作 
「銘柄表示切替」とは右画面の下部にある銘柄のリストのことです。地図画面に表示する銘柄の切り替えや販売店を

選択する際の串刺し選択の設定などが行えます。 

 

 
 

① 地図上でどの銘柄を貫いて選択するかを指定するチェックボックスです。販売店選択時に貫いて選択したい場

合は該当の銘柄にチェックを入れます。（上図では全ての銘柄が選択対象となります。） 

 

全てのチェックが外れた場合、販売店の選択はできなくなります。 

表示銘柄の切替を行うとそれと連動して表示銘柄のみチェックが入ります。 

 

② 地域選択で選択された銘柄の一覧が表示され、その他の情報として組んだ配布の部数合計、比率、更新情報

が表示されます。このリスト上で銘柄を選択すると地図画面に選択した銘柄の販売店形状が表示されます。

（Ctrlや Shiftキーを押すことにより複数選択が可能です） 

 

③ 地図画面に表示されている領域の各銘柄のシェア率を計算して表示するボタンです。 

 

地図画面に表示されている領域で算出しますので、場所によっては有力紙と比率が逆転する可能性もありま

すのでご了承ください。 

 

④ 組んだ配布の依頼部数合計（②の部数合計の総合計）が表示されます。 

 

銘柄リストの左下にある「基準日確認」ボタンをクリックすると、銘柄の基準日一覧画面が表示されます。 

 
 

4.4 販売店の選択 
地図上に表示された販売店を選択できます。マウスによる個別選択や多角形選択、円選択などの形状からの販売

店選択が可能です。形状から選択する場合は販売店にかかった面積で依頼部数を自動計算するオプションや選択し

た範囲をエリアとして保存する機能などがあります。 

① 

② 
④ 

③ 
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また、販売店選択の共通する以下のオプションがあります。使用の際は各参照ページをご覧下さい。 

 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」（p.4-18） 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」（p.4-18） 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」（p.4-19） 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」（p. 4-19） 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」（p.4-20） 

 

右画面の以下のボタンから開始します。 

 

4.4.1 販売店選択共通事項 
販売店の選択では「4.3 銘柄表示切替」の②と③を使用して販売店表示を切り替えたり、貫いて選択できます。 

 

リスト上でのチェック状態、選択状態（背景が塗られる）の意味は次の通りとなっています。 

・□にチェックが付いた行の銘柄が選択操作の対象となります。 

・選択状態となっている行の銘柄が地図上に表示されます。 

 

• 1 つの銘柄のみの選択の場合 

銘柄名の部分をクリックして下さい。左横の□にチェックが付き、クリックした行の背景が塗られて選択状

態となります。 

銘柄表示切替部分が下図の状態で各選択を行うと、「朝日(関東)」が表示された状態で、「朝日(関東)」し

か選択されません。 

 

 
 

• 複数の銘柄を貫いて選択する場合 

銘柄名の部分ではなく、その左横の「□」をクリックして下さい。 

下図の状態で各選択を行うと「朝日(関東)」が表示された状態で「朝日(関東)」「毎日(関東)」「読売(関東)」

の選択が可能です。 

 

 
 

• 複数の銘柄を表示させながら貫いて選択する場合 

Windows のリスト複数選択操作と同様、Ctrl キーや Shift キーを押しながら、銘柄名の部分をクリックして

下さい。□にチェックが付き、かつ行が選択状態となります。 

次図の状態の場合、「朝日(関東)」「毎日(関東)」「読売(関東)」が表示された状態で、「朝日(関東)」「毎日

(関東)」「読売(関東)」の選択が可能です。 
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また、他の画面（例えば配布明細）を操作することによって販売店選択状態が一時的に解除されてしまうことがありま

す。その際は右画面を 1 回クリックしてください。 

 

  
 

地図上をクリックする必要のある販売店選択については、その機能が効いている場合、地図上でのマウスカ

ーソルが  になりますので目安としてください。 

  

多角形選択状態ですが、配布明細画

面を操作したので、多角形選択は一時

的に解除状態となっています。 

この辺りをクリックすると、多角形選択

が有効となります。 
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4.4.2 マウス選択 
マウスクリックによって販売店を選択する方法です。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「マウス」を選択します。 

 
 

既に「マウス」になっている場合は選択する必要はありません。 

 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、地図上の販売店をクリックすると販売店の選択ができます。 

 

   
 

• 選択した販売店を解除する場合 

a. 地図上の選択された販売店を右クリックすることで解除されます。 

 

 
 

選択した販売店を解除する明示的な方法は、このマウス選択の右クリックか、配布明細画面だけとなります。 

「4.5 配布明細を操作する」(p.4-21) 

  

クリック 

クリック 
クリック 

右クリック 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 重複許可  「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF 「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 
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4.4.3 多角形選択 
地図上に多角形を描画し、その多角形に含まれる販売店を選択します。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「多角形」を選択します。 

 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、地図上を次々とクリックすることで多角形が描画されます。 

 

   
 

クリックした点を 1 つ解除する場合は、右クリックして表示されるポップアップメニューの「一点取消」を、全て

解除する場合は「全点取消」を選択してください。 

 

 
 

3. 図形が確定した場合は右クリックして表示されるポップアップメニューの「確定」を選択してください。描画した多

角形の範囲で販売店が選択されます。 

 

   
  

クリック 

クリック 

クリック 

クリック 

クリック 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.4 到達圏選択（多角形選択） 
車や徒歩による到達圏によって販売店を選択します。到達圏選択は多角形選択画面から派生して実行できます。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「多角形」を選択します。 

 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、[到達圏選択]ボタンをクリックして到達圏探索画面を表示し

ます。 

 

        
 

3. 到達圏探索機能と同じ操作が可能で、移動手段の設定や移動距離（時間）の設定、また中心となる場所をマウ

スかプロットで選択し（以下画面はそのまま地図上をクリックする方法です）、[探索実行]ボタンをクリックしま

す。 

 

   
 

4. 以下のように販売店が選択されます。 

 

 
  

クリック 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.5 フリー円選択 
地図上に円を描画し、その円に含まれる販売店を選択します。“フリー円”となっているのは半径○Kmなど決まって

いないフリーな円という意味です。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「フリー円」を選択します。 

 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、地図上に円の中心となる部分を 1 回クリックし、その後マウ

スを動かすことでフリー円が描画されます。 

 

   
 

マウスカーソル部分に現在の円が何 Kmかが表示されます。 

描いた円を解除する場合は、右クリックして表示されるポップアップメニューの「全点取消」を選択してくださ

い。 

 

 
 

3. 図形が確定した場合は右クリックして表示されるポップアップメニューの「確定」を選択してください。描画した円

の範囲で販売店が選択されます。 

 

   
  

中心部分をクリック 

マウス移動 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.6 半径指定円選択 
地図上に円を描画し、その円に含まれる販売店を選択します。半径が決まっている場合に予めその半径を指定して

円を描画できる部分が“フリー円”と違う点になります。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「半径指定円」を選択します。 

 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、半径指定欄に描画する円の半径を入力し、地図上に円の

中心となる部分をクリックしてください。 

 

     
 

半径指定欄は Km か mでの指定が可能です。（小数点は扱えません） 

 

3. 図形が確定した場合は右クリックして表示されるポップアップメニューの「確定」を選択してください。描画した円

の範囲で販売店が選択されます。 

 

   
  

半径入力 

中心部分をクリック 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.7 プロット中心円選択 
“フリー円”や“半径指定円”と同じく地図上に円を描画し、その円に含まれる販売店を選択しますが、中心点にプロッ

トを指定する場合に使用します。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「プロット中心円」を選択します。 

 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、半径指定欄に描画する円の半径を入力し、中心となるプロ

ットを一覧から選びチェックを付けて[OK]ボタンをクリックすると、右図のように指定範囲の販売店が選択されま

す。 

 

   
 

1 つのグループ内の複数のプロットにチェックを付けることができます。 

 

• 複数のプロットを中心とした場合 

複数のプロットを中心とした場合は以下の左図のように選択されます。また「重複許可」の場合は以下の

右図のように表現されます。（2kmの商圏は別途表示させています） 

 

   
  

半径入力 

グループ選択 

中心プロットにチェック 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.8 地区コード選択 
個々の販売店は必ず 1つの市区町村に関連付けられています。これらの市区町村名から選択を行うことができま

す。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「地区コード」を選択します。 

 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、選択したい地区名称を一覧から選びチェックを付けて[OK]

ボタンをクリックすると、右図のように指定範囲の販売店が選択されます。 

 

   
  

チェック 

チェック 

チェック 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 重複許可  「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF 「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 
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4.4.9 部数選択 
配布する上限の部数が決まっている場合など、部数から販売店を選択することができます。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「部数」を選択します。 

 

 
 

2. 部数選択では必ず何らかの中心点が必要となりますので、中心点をマウスまたはプロットから指定します。 

 

• マウスの場合 

a. 「ポイント選択方法」で「マウス」を選択してください。 

 

 
 

b. 地図画面で中心にしたい場所をクリックしてください。クリックすると赤い十字が表示されます。 

 

 
 

マウスの場合、中心点は 1つしか選択できません。 

 

• プロットの場合 

a. 「ポイント選択方法」で「プロット」を選択してください。 

 

 
 

b. プロット選択欄で中心としたいプロットにチェックをします。 

 

 
 

プロットを中心とする場合は複数指定ができます。 

  

クリック 

グループ選択 

中心プロットにチェック 



  オリコミタウン操作説明書 

 

 4-14 

配布計画操作を行う 

3. [次へ]ボタンをクリックし、次に進みます。 

 

 
 

4. 以下の画面（右図）では各銘柄ごとに部数を設定します。この一覧に出てくる銘柄は銘柄表示切替画面のチェ

ックボックスによって変化します。また、部数の設定方法は 3 種類あります。 

 

   
 

更に銘柄をチェックすると右図の銘柄も連動して増えます。 

 

• 部数の直接入力を行う場合 

リスト上の銘柄名を選択した状態でそのまま数値を入力することで部数を入力します。（Enter キーで決定

となります。） 

 

   
 

または選択したままクリックで編集モードとなり、別の項目をクリックすることで確定も可能です。 

直接入力の場合、「丸め」は適用されません。 

  

例えば 3つの銘柄にチェックを入

れていると・・・ 3 つの銘柄が表示

されます。 

選択したまま 

数値を入力 
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• 均等割当入力を行う場合 

[均等割当]ボタンをクリックし、以下の中央の画面が出たら総部数を入力して[OK]ボタンをクリックすると、

入力された総部数を均等に配分します。 

 

     
 

上記例では 30000 を 3つの銘柄で均等にわけたので各 10000 という部数が入力されています。 

「丸め」は[OK]を押された際に適用されます。 

 

• 割合割当入力を行う場合 

「割合割当」とは、総部数を銘柄によって割合を決めて部数を割り当てる方式です。有力な銘柄の割合を

大きくして配布計画を作る場合に使用します。 

 

[割合割当]ボタンをクリックし、以下の右図の画面が表示されましたら、「総依頼部数」を入力し、「銘柄別

割合割当設定」欄で各銘柄に何パーセントの割合で総依頼部数を割り当てるかを指定します。最後に

[OK]ボタンをクリックします。 

 

     
 

「銘柄別割合割当設定」欄のパーセンテージ入力は「部数の直接入力を行う場合」と同様、選択した状態から

直接数値を入力することが可能です。（またはクリックするか、下部の「割合」ドロップダウンから選ばれたパーセ

ンテージを[設定]ボタンによって反映することも可能です） 

「丸め」は[OK]を押された際に適用されます。 

 

5. 「配布率」の設定を行います。 

 

 
 

「配布率」はヒットした販売店の基本部数に対する割合です。1つの販売店に対する配布率を下げるとより広

域に選択されるようになります。 

  

数値を入力 

数値を入力 

割合を入力 
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6. [OK]ボタンをクリックすると販売店が選択されます。 

 

   
 

基本部数をもとに選択しますので、指定の部数ピッタリになることはありません。近似値で選択されます。 

  

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.10 ユーザエリア選択 
地図上でマウスを操作して多角形を作成するのではなく、すでに作成済みのエリアを使って販売店を選択します。 

 

1. 右画面中央部に表示されるドロップダウンリストで「ユーザエリア」を選択します。 

 
 

2. 右画面中央部が以下の左図のようになりましたら、エリアグループと、その中のエリアを選択し、 [OK]ボタンを

クリックすると、右図のようにエリアにかかる販売店が選択されます。 

 

       
  

グループ選択 

エリアを選択 

オプション機能については以下のページを参照してください。 

• 面積率で依頼部数を自動計算 「4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算」(p.4-18) 

• 掛かる割合で選択  「4.4.11.2 掛かる割合で選択」(p.4-18) 

• 重複許可   「4.4.11.3 重複許可」(p.4-19) 

• フラグ自動採番 OFF  「4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF」(p.4-19) 

• 選択範囲をエリアとして保存 「4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存」(p.4-20) 
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4.4.11 販売店選択オプション機能について 
販売店選択時にオプションを指定することで、描いたエリアが販売店に掛かる割合で依頼部数を自動計算したり、重

複して販売店を選択できたり、描いたエリアをエリアとして保存したりすることができます。 

 

4.4.11.1 面積率で依頼部数を自動計算 
「面積率で依頼部数を自動計算」は指定した範囲が販売店のエリアに掛かっている割合から依頼部数を自動計算す

るオプションです。 

 

1. 例えばお客様の店舗が存在し、周辺の大きな道路（線路）までを「多角形選択」で囲った際にこのオプションを

指定してみます。 

 

 

   
 

2. 販売店を選択後、配布明細を開きますと、各販売店に掛かった割合で依頼部数が自動的に入力されているの

が判ります。 

 

 
 

4.4.11.2 掛かる割合で選択 
「掛かる割合で選択」は指定したパーセンテージ以上掛かる販売店のみを選択する機能です。 

 

例えば店舗中心に指定キロまでの選択の場合に、販売店に 50%以上掛かった場合しか選択しない場合などを想定し

て指定してみますと以下右図のように 50%以上掛かった販売店しか選択されません。（以下はプロット中心円を使用） 

 

   
 

  

店舗中心に周りの路

線で囲います。 

チェック 

例えばこの赤い太枠の

販売店に指定した多角

形が 4 割程度掛かって

います。 
明細上の依頼部数も

基本部数の 4割程度に

自動計算されていま

す。 

チェック 

入力 
掛かっていますが 50%以上掛

かっていないので選択されま

せん。 
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4.4.11.3 重複許可 
通常の選択では重複した販売店の選択は認めておりません。このオプションを指定することで重複した選択が可能と

なります。 

 

1. 例えば店舗が 2つ存在した場合に半径指定キロで選択を行う際などに指定してみますと、以下右図のように重

複した部分の販売店が指定のハッチとは別のハッチで表現されます。 

 

 

   
 

2. 配布明細を表示させると同じ販売店名が 2 つあることが判ります。（同じ販売店でもフラグは必ず違います。） 

 

 
 

「重複許可」は「フラグ自動採番 OFF」と同時に選択することはできません。 

 

4.4.11.4 フラグ自動採番 OFF 
フラグは基本的に各選択にて自動的に割り振られます。例えば多角形選択した場合にフラグ１、続けて円選択をした

場合はフラグ２、等のように振られます。この自動の割り振りで不都合がある場合はこのオプションを ONにすると、

ONにした時点での最大フラグ番号+１を保持し続けます。 

 

「フラグ自動採番 OFF」にチェックを付けて様々な機能で販売店選択を行ってもフラグは一定となっています。 

 

   
 

「フラグ自動採番 OFF」は「重複許可」と同時に選択することはできません。 

 

  

チェック 

重複している販売店 

重複している販売店 

チェック 
多角形選択 

円選択 
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4.4.11.5 選択範囲をエリアとして保存 
販売店選択時に描画した多角形や円などはエリアとして保存できます。選択後に地図上に表示したりすることが可能

です。 

 

1. 例えば多角形選択時に指定するとエリアグループ「自動作成エリア」に追加されます。 

 

   
 

2. エリアパネルから「自動作成エリア」を選択するとエリアが作成されていることがわかります。 

 

 
 

販売店選択後にエリアパネルを操作することなく、エリアを表示させる場合は「エリアとして保存」右の「表示」

にチェックを入れて販売店選択を行うと、販売店選択後にエリアが表示されます。 

  

「自動作成エリア」を選択 

エリアが作成されています。 
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4.5 配布明細を操作する 
配布明細では各販売店選択によって選択された販売店の依頼部数の設定や、地図上の選択された販売店の色の

指定、また組まれた配布の保存/読み込みが行えます。 

 

右画面の以下のボタンから開始します。 

 

 
 

配布明細画面の各機能概要は以下の通りです。 

 

 

 
 

 

① 組まれた配布計画の保存/読込みができます。保存、読み込みの形式は Excel 形式、CSV 形式となります。 

 

「4.5.8 配布計画の保存」(p.4-29) 

「4.5.9 配布計画の読み込み」(p.4-32) 

 

② 選択した販売店のリストです。販売店を選択すると地図上の対応する販売店形状が太い線で表現されます。依

頼部数の直接編集が可能です。また、タイトル部分をクリックするとソートが可能です。 

 

③ 選択した販売店のフラグ（②のりストの Flg 部分）を変更する場合に使用します。 

 

「4.5.4 フラグ編集を行う」(p.4-24) 

 

④ 選択した販売店をクリップボードにコピーします。 

 

「4.5.3 クリップボードにコピーする」(p.4-23) 

 

⑤ 選択した販売店の依頼部数を割合から一括算出します。 

 

「4.5.1.2 依頼部数を割合で編集する」(p.4-23) 

  

① 

⑨ 
⑧ 

⑦ 
⑥ 

② 

⑤ 

③ 

④ 
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⑥ フラグ毎の小計を表示します。 

 

「4.5.5 フラグごとの小計を表示する」(p.4-24) 

 

⑦ 選択した販売店、または全ての販売店をクリアします。 

 

「4.5.2 販売店をクリアする」(p.4-23) 

 

⑧ 選択した販売店をフラグごとに色分けします。 

 

「4.5.6 カラープロファイルで色を変更する」(p.4-25) 

 

⑨ 選択した販売店を銘柄ごと、かつフラグごとに結合しエリアとして保存します。 

 

「4.5.7 エリア結合を使用する」(p.4-27) 

 

配布明細画面をアクティブにして地図上の選択済みの販売店をクリックすると、対応する販売店が②のリスト

上でも選択されます。 

 

4.5.1 依頼部数を修正する 
配布明細画面で依頼部数を修正する方法は「直接編集」か「割合編集」によって編集が可能です。 

 

4.5.1.1 依頼部数を直接編集する 
 

1. 配布明細リスト上の編集したい販売店を選択します。 

 

 
 

2. 変更したい依頼部数の数値をそのまま入力すると、依頼部数が編集されますので、Enterで確定します。 

 

 
 

 

 

 
  

選択します 

自動的に編集状態

になります。 

確定後は次の行が

選択されます。 
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4.5.1.2 依頼部数を割合で編集する 
 

1. 配布明細リスト上の編集したい販売店を選択し（複数選択も可能です）、下部の「割合編集」部分で変更したい

割合と丸めの単位を指定します。 

 

 
 

丸めは「10」と「50」と「100」があり、順に「5」、「25」、「50」を中心とした繰り上げ、切り捨て処理を行います。 

 

2. [変更」ボタンをクリックすると選択した販売店が指定したパーセンテージの依頼部数となります。 

 

 
 

上図では 73%、74%、75%となっていますが、50 による丸めを行ったために指定した 75%丁度にならない場合

があります。 

 

4.5.2 販売店をクリアする 
選択した販売店をクリアする場合は下図の左のボタンを、全ての販売店をクリアする場合は下図の右のボタンをクリ

ックすると販売店がクリアできます。 

 

 
 

4.5.3 クリップボードにコピーする 
配布明細のリスト上で選択した販売店の情報をクリップボードにコピーできます。タブ区切りでコピーされますので、

Excelなどへの貼り付けが簡単に行えます。 

 

1. コピーしたい販売店をリスト上で選択し、[クリップボードにコピー]ボタンをクリックします。 

 

 
 

2. Excelなどの任意の場所で貼り付け（CTRL+V）を行うことで各セルに情報がコピーされます。 

 

 
  

選択します 
割合を入力します。 

選択販売店のクリア 全販売店のクリア 

選択します 
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4.5.4 フラグ編集を行う 
フラグとは選択した販売店の色を設定したりする場合に使用する番号のことです。多角形選択や円選択など、1 回で

選択された販売店は同じフラグ番号が付きます。（複数のプロットを中心にする選択の場合は、各プロット単位で同じ

フラグ番号となります。） 

 

通常は上記の通り自動で割り振られますが、変更したい場合は以下の手順で変更できます。 

 

1. フラグを変更したい販売店を選択し（複数の選択も可能です）、「フラグ編集」部分で変更したいフラグ番号を入

力、[変更]ボタンをクリックします。 

 

 
 

2. 選択した販売店のフラグが変更されます。 

 

 
 

4.5.5 フラグごとの小計を表示する 
フラグごとに小計を表示させる場合は以下の左図のボタンをクリックします。以下の右図のような画面が表示され、フ

ラグごとの小計が確認できます。 

 

   
  

選択します 

フラグ値を入力します 
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4.5.6 カラープロファイルで色を変更する 
カラープロファイルとは、地図上で選択中の販売店のハッチパターンや色の設定をフラグ単位で行います。また、設

定した色情報は保存、読み込みができます。 

以下ではプロット中心円選択を例としてカラープロファイルを使用した色設定の方法を記述します。 

 

1. 例えば店舗となるプロットを中心としてプロット中心円選択を使用し、1km、2km、3kmで販売店を選択します。

（重複許可は使用しません。） 

 

 
 

上記は標準の色設定となっています。 

 

2. 配布明細の以下のボタンから「カラープロファイル」画面を表示します。 

 

 
 

3. 以下の画面で例えばフラグ 0 のハッチパターンの色を青色に、フラグ 1 を緑色に設定し、[OK]ボタンをクリック

します。 

 

 
 

「各銘柄の枠線を使用する」オプションは枠線の変更を行う場合にチェックを外します。チェックが付いた状態

では販売店の枠線色と同じとなります。 

 

4. 地図上の販売店が指定した色、ハッチパターンで表現されます。 

 

 
 

1kmで選択した販売店が青、2kmでは青と緑、3kmは全てとなり見やすくなります。 

  

フラグ番号を選択 

ハッチパターン色、ハッチパ

ターンを選択します。 
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4.5.6.1 カラープロファイルで設定した色を保存する 
作った色の設定をまた使用するという場合は保存/読込みすることが可能です。 

 

カラープロファイル画面から[保存]ボタンをクリックし、保存するファイル名を入力して[保存]ボタンをクリックします。 

 

   
 

4.5.6.2 カラープロファイルで設定した色を読み込む 
 

1. 読み込む場合は[読込]ボタンをクリックし、読み込むファイル名を指定して[開く]ボタンをクリックします。 

 

   
 

2. 以下の図のような更新確認画面が出ますので、既存の設定色を上書きして良い場合は[はい]をクリックしてくだ

さい。 

 

 
 

例えば 0～5 までの色が既に設定されている状態で 0～2 まで設定されているファイルを読み込むと 0～2 だ

けが更新されます。 

 

3. 以下のように色が復元されます。 

 

 
 

  

入力 

指定 
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4.5.7 エリア結合を使用する 
エリア結合とは、選択した販売店をエリアとして結合して保存する機能です。エリアとして保存することでエリア編集に

よる形状の変更などが自由にでき、好きな形状に変形させることが可能です。 

 

また、結合時は銘柄ごと、かつフラグごとにエリアとして保存します。（例えば朝日新聞のフラグ 0,1 と毎日新聞のフラ

グ 0,1 が明細上にあった場合、結合すると 4 つのエリアが作成されます。 

 

1. 例えば重複許可を使用し、2 つのプロット中心に販売店を選択してみます。 

 

 
 

2. 配布明細の以下のボタンからエリア結合画面を表示します。 

 

 
 

3. 例えば以下の画面でフラグ 0 の方のハッチパターンを青の縦線とし、フラグ 1 の方のハッチパターンを緑の横

線とし、「保存エリアグループ」で保存先のエリアグループを選択、「エリア付与名称」に名称を入力して[保存]ボ

タンをクリックします。 

 

 
 

4. [保存]ボタンをクリック後、正常に保存された場合は以下の画面が出てきます。 

 

 
  

作成されるエリアがリストされています

ので、それぞれのハッチパターンを下部

から選択します。 

保存先グループの選択 

保存エリア名 
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5. 配布明細をクリアし、エリアパネルから作成されたエリアを表示してみます。 

 

 
 

青と緑が重なっている部分が表現されます。 

 

4.5.7.1 区域指定をしたエリア結合 
例えばある販売店の依頼部数が基本部数の 50%だった場合に、エリア結合時に店舗中心に 50%の部分で切って結

合することができます。配布区域の判りやすいエリアを作成する場合に使用します。 

 

1. 例えばある店舗を中心に「面積率で依頼部数を自動計算」チェックを付けて 2kmの円で販売店を選択します。 

 

 
 

2. 配布明細画面のリストの「割合」と書かれたタイトルをクリックし、降順に並べます。 

 

 
 

3. 100%以外の販売店の「区域指定」部分をクリックしてチェックを付けます。 

 

 
 

4. [エリア結合]ボタンをクリックします。 

 

 
  

クリック 

以下クリック 
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5. 中心点指定を促す画面が表示されますので、地図画面上の中心点とする場所をクリックして[OK]ボタンをクリッ

クしてください。 

 

  
 

6. 前ページで行った登録作業を行い、エリアを表示させると以下のようになります。 

 

 
 

店舗を中心に割合のパーセンテージで形状が作成されています。 

 

4.5.8 配布計画の保存 
組んだ配布を保存する場合は配布明細画面から行います。保存できる形式は Excel、CSV となります。それぞれ特

徴は以下の通りとなります。 

 

• Excel 形式 

Microsoft の OFFICE 製品である Excel がインストールされていることが前提で、配布明細のリストをその

ままExcelに出力できます。Excelですので、保存後に料金計算などに使う際も普段の作業通り行えます。

また、お客様へメールで提出される際にも使用できます。 

 

• CSV 形式 

カンマ区切りのテキスト形式ファイルです。 

 

• 部数表 Excel 形式（オプション） 

各社様の業務で使用されている部数表（Excel 形式）に出力することができます。 

 

保存する場合は以下のボタンから行います。 

 

 
  

中心点をクリック 
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4.5.8.1 Excel 形式で保存する 
 

1. ファイル保存画面で「ファイルの種類」を「Excel ファイル」に合わせファイル名を入力し[保存]ボタンをクリックし

ます。 

 

 
 

2. Excel が起動中でないかどうかを確認する画面が表示されます。問題なければ[OK]ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 
 

Excel が起動中でも大きな問題はありませんが、例えば保存しようとしている名前のブックを Excelで開いて

いた場合などは閉じてください。また、保存処理中に他の Excelを起動することなどはしないでください。 

 

3. 以下の画面が表示されましたら保存は完了です。 

 

 
  

Excel ファイルを選択 
ファイル名を入力します 
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4.5.8.2 CSV形式で保存する 
 

1. ファイル保存画面で「ファイルの種類」を「CSV ファイル」に合わせファイル名を入力し[保存]ボタンをクリックしま

す。 

 

 
 

2. 以下の画面が表示されたら出力完了です。 

 

 
 

 

4.5.8.3 部数表 Excel 形式で保存する（オプション） 
 

この機能はオプションです。別途ご購入頂いた場合に使用できます。 

 

1. ファイル保存画面で「ファイルの種類」を「部数表 Excel ファイル」に合わせ、ファイル名を入力し、 [保存]ボタン

をクリックします。 

  
 

2. Excel が起動中でないかどうかを確認する画面が表示されます。問題なければ[OK]ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 
 

Excel が起動中でも大きな問題はありませんが、例えば保存しようとしている名前のブックを Excelで開いて

いた場合などは閉じてください。また、保存処理中に他の Excelを起動することなどはしないでください。 

 

 

3. 以下の画面が表示されましたら保存は完了です。 

 

CSV ファイルを選択 
ファイル名を入力します 

①[ファイルの種

類]で、[部数表

Excel ファイル]を

選択。 

②ファイル名を 

入力します。 

③[保存する]ボタ

ンをクリック。 
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該当する銘柄、または地域の部数表 Excel ファイルが複数作成されます。 

部数表 Excel ファイル内で該当しない販売店の情報は、通常の Excel ファイル形式で「指定したファイル

名.xlsx」で出力されます。 

 

4.5.9 配布計画の読み込み 
保存した配布計画などを読み込む場合も保存同様、Excel、CSVでの読み込みが可能です。それぞれ特徴は以下の

通りとなります。 

 

• Excel 形式 

Microsoft の OFFICE 製品である Excel がインストールされていることが前提です。一旦出力したファイル

を加工した場合でもシートの形式が合っていれば読み込むことができます。 

 

• CSV 形式 

カンマ区切りのテキスト形式ファイルです。ファイル形式を崩さなければ編集して読み込むことも可能です。 

 

• 部数表 Excel 形式（オプション） 

EarthFinderから出力された部数表 Excel 形式は自動で認識され、読み込むことが可能となります。 

 

 

また読み込む場合は「追加読込」オプションで現在の配布計画に追加して読み込むことが可能です。 

 

読み込む場合は以下のボタンから行います。 

 

 
 

追加で読み込む場合は以下のチェックにチェックを付けて読み込んでください。 

 

 
 

4.5.9.1 Excel 形式で読み込む 
 

1. ファイル選択画面で読み込みたい Excel ファイルを指定し[開く]ボタンをクリックします。 

 

 
  

ファイルを選択します 
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2. Excel が起動中でないかどうかを確認する画面が表示されます。問題なければ[OK]ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 
 

3. 以下の画面が表示されますので、問題なければそのまま[OK]ボタンをクリックしてください。 

 

 
 

この状態で 1 で選択したファイルをエクスプローラなどで開かないでください。オリコミタウン側で開いている

最中に同じファイルを開くと正常に動作しない可能性があります。 

オリコミタウンで保存した Excel ファイルの場合はそのまま[OK]ボタンで読み込むことが可能ですが、何か加

工を施したファイルの場合は「販売店コード」「依頼部数」「フラグ」部分を合わせて読み込ませてください。 

 

4. 配布計画が読み込まれます。 
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4.5.9.1.1 Excel 形式で読み込む（フラグ色読み込み） 
Excel ファイルを加工してフラグ単位に何色を付けるかを Excelのセルに塗った色から指定できます。 

 

1. 以下のように配布計画を Excel形式で出力したファイルを Excelで開きます。 

 

 
 

2. フラグ（Flg）列にフラグ単位で色を塗ります。（以下の例ではフラグ 0に黄色、1 に水色、2 にピンクとしていま

す） 

 

 
 

3. このファイルを前ページの手順で読み込みますが、以下の左図の時に「シートに指定された色を使用」部分の

チェックを付けて[OK]ボタンをクリックすると以下の右図のように指定した色で表現されます。 

 

   
  

チェック 
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4.5.9.2 CSV形式で読み込む 
ファイル選択画面で読み込みたい CSV ファイルを指定し[開く]ボタンをクリックすると保存した配布計画が読み込ま

れます。 

 

  
 

 

4.5.9.3 部数表 Excel 形式で読み込む（オプション） 
 

この機能はオプションです。別途ご購入頂いた場合に使用できます。 

 

1. ファイル選択画面で読み込みたい部数表 Excel ファイルを指定し[開く]ボタンをクリックします。 

 

 
 

2. Excel が起動中でないかどうかを確認する画面が表示されます。問題なければ[OK]ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 
 

3. 配布計画が読み込まれます。 

 

 
  

ファイルを選択します 

ファイルを選択します 
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4.6 月次明細（オプション） 
 

この機能はオプションです。別途ご購入頂いた場合に使用できます。 

 

月次明細とは、1 ヶ月を 5 回（5週）に分け、1 回（1 週）単位に配布を組む機能です。手順としては、商圏を選択する

為に行政界による販売店の検索を行った後に、各回の配布を 1週単位で組んでいく様な形となっています。 

 

4.6.1 販売店の選択 
 

1. 配布明細画面の以下のボタンより月次明細を開始します。 

 

 
 

2. 商圏を選択する為、以下のような画面となり、地図上で標準設定されている行政界で選択できる状態となりま

す。商圏として指定する販売店をクリックし、[OK]ボタンをクリックします。 

 

 
 

3. 以下のように商圏として指定した行政界にかかる全銘柄の販売店が選択されます。 

 

 
 

月次明細の行政界選択では、右下の銘柄表示切替部分において、各銘柄にチェックが入っていなくても、全

銘柄の検索が行われます。どうしても銘柄を外して月次明細を組みたい場合は、地域選択にて不必要な銘柄は

読み込まないようにしてください。 

「4.7 地域選択を行う」(p.4-39) 

商圏確定後に、追加や商圏選択のやり直しなどを行う場合は以下のボタンをクリックし、行政界選択を再度

行ってください。 

 

カーソルを移動し、商圏とする行政界を決めた

らクリックします。（複数可） 
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4. 何回目（何週目）の配布を組むかを以下のドロップダウンで指定すると該当の回数列が黄緑色になります。 

 

 
 

5. 回（週）を決定後、前述の販売店選択機能を使い、販売店を選択していくと、該当する回数の依頼部数に部数

が入力されます。 

 

 
 

また、「1 回」～「5 回」の指定に関係なく、配布明細画面の各依頼部数部分を直接編集することで、依頼部数

の直接入力も可能です。 

「4.4 販売店の選択」(p.4-3) 

 

6. 依頼部数を割合によって一括指定する場合は下部の「割合編集」を使用します。 

 

   
 

 

 

4.6.2 月次明細の保存/読み込み 
月次明細の保存/読み込みは基本的に前述の配布明細からの保存機能を使用しますが、CSVによる保存はありま

せん。Excelに保存しますと、配布明細のような「1 回」～「5 回」に依頼部数を分けた形での出力が行われます。以下

では前述した「配布計画の読み込み」と異なっている部分のみ記述します。 

「4.5.8 配布計画の保存」(p.4-29) 

「4.5.9 配布計画の読み込み」(p.4-32) 

 

月次明細が有効の状態での Excel 読み込みでは通常左図のようなシート選択画面が右図のような状態となります。

シートを選び、1 回～5 回の依頼部数を指定すれば月次明細での読み込みが可能です。 

 

例えば「1 回」に指定した状態でマウス選

択により販売店を選択します。 

該当する販売店の「1回」部分に依頼部数

が入力されます。 

例えば「2 回目」を全て 80%にする場合 例えば「3 回目」の指定行を 60%にする場合 

指定 指定 
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オリコミタウンで出力した月次明細 Excel ファイルであれば、そのまま[OK]ボタンをクリックして読み込むこと

が可能です。 
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4.7 地域選択を行う 
販売店情報は配布計画をスムーズに作成する為に全国分は読み込みません。地域及びどの銘柄を表示できるよう

にするかはこの地域選択を使って選択します。 

 

右画面の以下のボタンから開始します。 

 

 
 

1. 以下の画面が表示されますので、表示させたい地域を左の「地域リスト」か、日本地図をクリックするかで選択

してください。 

 

  
 

2. 選択した地域で銘柄も限定して読み込む場合は右の「銘柄」と書かれたツリーのチェックの選択も行います。 

 

  
 

3. [設定反映]ボタンをクリックして確定します。 

 

 
 

4. 選択した地域の、選択した銘柄の配布が組めるようになります。 

 

 

チェック（複数可） 

クリック 

クリック 

表示しない銘柄のチェッ

クは外します。 

選択した地域（北関東）が表示

されます。 

選択した銘柄のみが表示され

ます。 
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日付を指定して、その日付に最も近い過去日の販売店データを読み込むこともできます。 

「地域選択」画面の右下にある「日付を指定する」にチェックをつけて「▼」をクリックすると、カレンダーが開くので、日

付を指定します。 

 
 

基準日は未来日を指定することも可能です。 

現在適用中の基準日は、アプリケーションタイトルバーに表示されています。 

 
 

読み込まれている各銘柄の販売店データ日付は、右画面下の「表示銘柄切替欄」の下にある「基準日確認」をクリッ

クすることで確認できます。 

   
 

ここで指定した基準日の販売店データは、オリコミタウン起動中のみ有効です。次回起動時は、本日日付を基準

日とした販売店データが自動で読み込まれます。 
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4.8 販売店表示形式変更を行う 
販売店表示変更は販売店の表示形式を変更することができます。例えば販売店の線の色を変更したり、販売店名称

しか表示されていないのを基本部数も表示したり、販売店の名称位置やフォントの変更を行うことができます。 

 

右画面の以下のボタンから開始します。 

 

 
 

4.8.1 販売店表示属性を変更する 
販売店の線種などを変更できます。一時的に変更する方法と次回起動時も有効になる変更方法があります。 

 

1. 販売店表示設定画面の最上部にあるドロップダウンで「販売店エリア表示属性一括変換」を選択します。 

 

 
 

2. 編集したい銘柄を選択し、その線種などを変更して[設定反映]ボタンをクリックします。（銘柄をリスト上で選択

すると地図上の銘柄表示も切り替わります。） 

 
 

① 代表銘柄名を指定して銘柄の表示属性を一括で編集するのか、銘柄を個別に編集するのかを選択しま

す。 

例） （代表）「銘柄」 ： 朝日新聞 

 （銘柄）「詳細」 ： 朝日（東京）、朝日（神奈川） 

 

② 編集する銘柄にチェックを付けます。 

 

③ ハッチパターン、枠線を変更します。 

 銘柄をひとつだけチェックしたときは、[…]ボタン、 [▼]ボタンなどをクリックして、変更します。 

 銘柄を複数チェックしたときは、どの表示属性（色、種類、太さ）を変更するかをチェックし、[…]ボタ

ン、 [▼]ボタンで変更します。 
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オリコミタウンを再起動しても有効とする場合は下部の「次回起動時も有効」にチェックを入れて[設定反映]ボタン

をクリックしてください。（チェックを入れると多少時間がかかります） 

 

3. 地図上の該当する銘柄の色が変更されます。（以下の例は赤から黒に変更した場合） 

 

 
 

4.8.2 販売店名称表示設定 
販売店名称表示設定では地図上に表示させる販売店情報の設定を行います。 

 

1. 販売店表示設定画面の最上部にあるドロップダウンで「販売店名称表示設定」を選択します。 

 

 
 

2. 表示項目設定で表示させる項目を、また枠線や背景色の設定を行い、[設定反映]ボタンをクリックします。 

 

 
 

  

表示する項目にチェック 

枠線が必要な場合チェックし、枠

線設定を行います。 
背景色が必要な場合チェックし、設定します。

チェックが無いと透過されます。 
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3. 地図上の販売店名称が左図から右図のように変更されます。 

（「販売店名」と「依頼部数／基本部数」にチェックをつけた例） 

 

   
 

フォントを変更する場合は[フォントの変更]ボタンをクリックしてください。フォントの設定はフォント画面で[OK]

が押されたタイミングで地図上に反映されます。 

 

飛び地については、「飛び地の名称」で、「すべて表示」「表示しない」「（飛び地）を付ける」から選択すること

ができます。それぞれの表示例は次の通りです。 

 
 

4.8.3 販売店名称位置変更 
標準で表示される販売店の名称は、その形状からオリコミタウンが重心点を計算して表示させています。そのため、

販売店の形状によっては枠内に収まっていない場合もありますので、それらの修正を行う場合に使用します。 

 

1. 販売店表示設定画面の最上部にあるドロップダウンで「販売店名称位置変更」を選択します。 

 

 
 

2. 変更したい販売店名称をクリックすると、その名称がマウスカーソルに付いて来ます。同時にその名称の販売

店を示すハッチがかかりますので、それを目安に目的の場所で再度クリックして移動が完了します。 

 

     
 

3. 名称位置移動モードを解除する場合は下部の[設定完了]ボタンをクリックしてください。 

 

 
  

クリック 

クリック 移動 
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4.8.4 販売店名称個別フォント変更 
販売店の名称のフォントを個別に変更します。 

 

1. 販売店表示設定画面の最上部にあるドロップダウンで「販売店名称個別フォント変更」を選択します。 

 

 
 

2. [フォント変更]ボタンをクリックし、フォントを決定します。 

 

 
 

3. フォントを変更したい販売店名称を一つ一つ指定する場合は「マウス」を、四角形で囲って一括で指定する場合

は「四角形」を指定して販売店名称を選択します。 

 

   
 

 

 

  
 

4. 名称位置移動モードを解除する場合は下部の[設定完了]ボタンをクリックしてください。 

 

 
 

※変更したフォントを変更する場合は[表示銘柄の設定を全クリアする]ボタンで全てクリアするか、「標準のフォントに

戻す」チェックを付けてマウスか四角形で個別に戻すことができます。 

 

  
  

クリック 

クリック 

四角形を描き、四角形に入った販売店名

称全てを一括で変更できます。 

全て戻す場合 

個別に戻す場合 
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4.9 レイヤ設定を行う 
レイヤの上下の表示を切り替えるには[レイヤ設定]ボタンをクリックします。機能はオリコミタウン上部のレイヤ機能と

同じになります。 

 

右画面の以下のボタンから開始します。 

 

 
 

詳細な操作方法は、『MarketFinder 操作説明書』の以下のページを参照してください。 

『MarketFinder操作説明書』：[18.レイヤ操作を行う]  
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5 印刷を行う 
以下では、印刷について説明します。 

 

• 実際の印刷イメージ 

 

 
 

印刷機能では主に以下の項目を設定することができます。 

1) 表示している地図の印刷範囲 

2) ヘッダ/フッタ・余白等の印刷レイアウト 

「5.2 印刷範囲を設定する」(p.5-11) 

3) 印刷時にのみ反映されるテキスト文字・ビットマップ画像 

「5.1 印刷設定を行う」(p.5-2) 

4) 1)～3)の設定確認 

「5.3 プレビューを行う」(p.5-16) 

  

余白 ヘッダ 

フッタ 

挿入オブジェクト 

地図枠線 

外枠線 



  オリコミタウン操作説明書 

 

 5-2 

印刷を行う 

5.1 印刷設定を行う 
「印刷設定」画面を表示します。 

 

 
 

 
 

5.1.1 ページ設定を行う 
 

1. 「ページ」タブをクリックするとページ設定を行うことができます。[OK]ボタンをクリックすると設定が反映されま

す。 

 

 
 

この内容はオリコミタウンを起動している間中、有効です｡ 

[キャンセル]ボタンをクリックすると設定内容を破棄して「印刷設定」画面を閉じます。 
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2. [プリンタの設定]ボタンをクリックすると「プリンタの設定」画面が表示されます。 

 

 
 

用紙のサイズと印刷の向きはこの画面で設定してください｡ 

 

5.1.1.1 余白の設定 
上・下・左・右の余白を指定します。「ヘッダに合わせる」、「フッタに合わせる」にチェックを付けると上・下の入力値に

関わらずヘッダ/フッタに合わせて設定されます｡ 

 

 
 

余白は 0～100 の半角数字で設定してください。 

 

5.1.1.2 外枠線の設定 
外枠線は余白を除いた最外郭に表示される枠線です｡「枠線を印刷する」にチェックが付いていない場合、外枠線は

印刷されません。 

 

1. 「枠線を印刷する」にチェックを付けると外枠線の設定が行えるようになります。 

 

 
 

2. ドロップダウンから線種を選択します。 

 

 
 

3. 線幅を設定します。 

 

線幅は 1～20 の半角数字で設定してください。 
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4. [線色]ボタンをクリックすると色を選択できます。 

 

 
 

5. 設定内容がサンプルに表示されます。 

 

 
 

5.1.1.3 地図枠線の設定 
地図枠線は余白の内郭に表示される枠線です｡「枠線を印刷する」にチェックが付いていない場合、地図枠線は印刷

されません。 

 

1. 「枠線を印刷する」にチェックを付けると地図枠線の設定が行えるようになります。 

 

 
 

2. ドロップダウンから線種を選択します。 

 

 
 

3. 線幅を設定します。 

 

線幅は 1～20 の半角数字で設定してください。 

 

4. [線色]ボタンをクリックすると色を選択できます。 

 

 
 

5. 設定内容がサンプルに表示されます。 
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5.1.1.4 表示設定 
地図と合わせてページ数や印刷用に作成した画像等を印刷することができます。ここでは、その表示設定を行いま

す。 

 

 
 

5.1.1.4.1 ページ番号の表示設定 
「ページ番号」にチェックを付けると各ページ下部にページ番号が印刷されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1.1.4.2 文字・画像の表示設定 
印刷用に作成した文字・画像・ラインの印刷ページを指定することができます。 

 

 
 

｢5.3.2 文字書込みを行う｣(p.5-18) 

｢5.3.3 画像書込みを行う｣(p.5-21) 

｢5.3.4 ライン書込みを行う｣(p.5-25) 

印刷ページ数は半角数字で、設定した出力枚数内に設定してください。 

テキスト文字とビットマップ画像は異なるページに印刷することができますが、テキスト文字内・ビットマップ画

像・ライン内で個別に印刷するページを設定することはできません。 
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5.1.1.4.3 出力枚数の設定 
1×1～3×3 の間で出力枚数を設定することができます。 

 

 
 

縦・横とも 1～3 の半角数字で設定してください｡ 

 

5.1.1.4.4 出力部数の設定 
印刷する部数を設定することができます。 

 

 
 

5.1.2 スケールの表示設定を行う 
 

「スケール」タブをクリックして「スケールを表示する」にチェックを付けると表示設定が行えるようになります。[OK]ボタ

ンをクリックすると設定が反映されます。 

 

 
 

スケールは最終ページに印刷されます。スケールの印刷位置はプレビューで調整することができます。 

｢5.3.13 挿入オブジェクトの調整を行う｣(p.5-32) 

この内容はオリコミタウンを起動している間中、有効です｡ 

[キャンセル]ボタンをクリックすると設定内容を破棄して「印刷設定」画面を閉じます。 

 

5.1.2.1 枠線設定 
 

1. 「枠線あり」にチェックを付けると枠線の設定が行えるようになります。 

 

 
 

2. 線幅を設定します。 

 

線幅は 1～10 の半角数字で設定してください。 
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3. [線色]ボタンをクリックすると色を選択できます。 

 

 
 

4. 設定内容がサンプルに表示されます。 

 

 
 

 

5.1.2.2 横幅設定 
 

1. 「自動」のチェックを外すと横幅が設定できるようになります。線幅を半角数字で入力して単位を選んでくださ

い。 

 

 
 

2. ｢中間値の表示｣にチェックを付けると箇所数が設定できるようになります。箇所数は「1」～「5」で選んでくださ

い。 

 

 
 

5.1.2.3 背景設定 
 

1. 「背景色あり」にチェックを付けると背景色を設定できるようになります。 

 

 
 

2.  [線色]ボタンをクリックすると色を選択できます。 
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3. 設定内容がサンプルに表示されます。 

 

 
 

5.1.2.4 スケール色設定 
 

1. [線色]ボタンをクリックしてスケールの色を設定することができます。 

 

 
 

 
 

2. 設定内容がサンプルに表示されます。 

 

 
 

5.1.2.5 デザイン設定 
 

1. ドロップダウンからスケールのデザインを選ぶことができます。 

 

 
 

2. 設定内容がサンプルに表示されます。 

 

 
 

  



  オリコミタウン操作説明書 

 

 5-9 

印刷を行う 

5.1.3 ヘッダ/フッタ設定を行う 
「ヘッダ/フッタ」タブをクリックするとヘッダとフッタを設定できます。[OK]ボタンをクリックすると設定が反映されます。 

 

 
 

出力枚数が複数枚の場合、ヘッダは 1 ページ目、フッタは最終ページに印刷されます。 

ヘッダ/フッタを設定しても印刷されない場合は余白が「0」に設定されていて且つ「ヘッダに合わせる」「フッタ

に合わせる」にチェックがついていない可能性があります。 

この内容はオリコミタウンを起動している間中、有効です｡ 

[キャンセル]ボタンをクリックすると設定内容を破棄して「印刷設定」画面を閉じます。 

 

5.1.3.1 ヘッダの設定 
「ヘッダを印刷する」にチェックを付けるとヘッダの設定を行えるようになります。 

 

 
 

1. 左側・中央・右側に文字列を設定できます。 

 

2. [フォント]ボタンをクリックするとフォントを設定できます。 

 

3. 印刷位置は上詰め・中央揃え・下詰めから選択できます。 
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5.1.3.2 フッタの設定 
「フッタを印刷する」にチェックを付けるとフッタの設定を行えるようになります。 

 

 
 

設定方法はヘッダと同じです。 

｢5.1.3.1ヘッダの設定｣(p.5-9) 

 

5.1.4 ハッチパターン間隔調整を行なう 
プリンタによっては、画面の解像度と印刷の解像度の違いが考慮されずハッチ間隔が表示されるので、画面イメージ

と異なる印刷結果をなる場合があります。 

 

• 画面表示と印刷が異なる場合の例 

 

 
 

「その他」タブをクリックするとここではアプリケーションとプリンタのどちらでハッチ間隔を調整するかを設定できます。 

 

 
 

デフォルト値は変更できません。どうしても変更したい場合は、お問合せ下さい。 
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5.2 印刷範囲を設定する 
以下では、「印刷範囲ツール」画面を表示します。 

 

 
 

 
 

5.2.1 印刷範囲を決定する 
初期設定ではその時点の表示位置を中心に印刷時縮尺と用紙によって印刷範囲が設定されています。 

 

  
<<地図表示>>        <<印刷イメージ>> 

     (用紙が A4 横に設定されている場合) 
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5.2.1.1 矩形による範囲設定 
マウス作図による矩形で印刷範囲を設定することができます。 

 

1. をクリックして凹んだ状態にします。(「印刷範囲ツール」画面初期表示時は凹んでいます。) 

 

2. 地図上でマウスをドラッグして矩形を描画します。 

 

 
 

3. 設定されている用紙の向きで印刷範囲が描画されます。 

 

 
 

設定されている用紙の種類・向きが印刷範囲左上に表示されます。用紙の向きはプリンタの設定で行ってく

ださい。 

｢5.1.1 ページ設定を行う｣(p.5-2) 

 

4. 描画した印刷範囲に従って印刷縮尺が設定されます。 

 

 
 

5. が凹んでいる状態では何度でも描画しなおすことができます。 

 

6. 出力枚数を複数に設定している場合は描画した矩形部分を１ページとして設定したページ数分、枠を表示しま

す。 
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5.2.2 印刷範囲の全表示 

をクリックすると印刷範囲を画面いっぱいに全表示します。 

 

  
 

<<出力枚数：2×2 の場合>> 

 

5.2.3 外枠線を移動する 
外枠線をドラッグして印刷範囲を移動することができます。 

 

1. をクリックして凹んだ状態にします。 

 

2. 地図上でクリックするとその地点を中心に印刷範囲が移動します。 

 

  
  



  オリコミタウン操作説明書 

 

 5-14 

印刷を行う 

5.2.4 印刷範囲の移動とリサイズを行う 
外枠線の頂点をドラッグして印刷範囲を変更することができます。 

 

1. をクリックして凹んだ状態にします。 

 

2. 外枠線の頂点が移動可能になります。 

 

 
 

3. 頂点をドラッグすると外枠線が変更され、印刷縮尺にも反映されます。 

 

  
 

5.2.5 出力枚数を決定する 
1×1～3×3 の間で出力枚数を設定することができます。 

 

5.2.5.1 出力枚数の設定 
 

1. 縦・横の出力枚数を設定して[決定]ボタンをクリックします｡ 

 

 
 

出力枚数は縦・横とも、1～3 の半角数字で設定してください｡ 
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2. 印刷範囲の枠線に反映されます。 

 

  
    <<1×1>>    <<2×2>> 

 

5.2.5.2 地図の改ページ表示 
出力枚数を複数枚に設定している場合のみ操作できます｡ 

 

出力枚数が 1×1 の場合はボタンが無効になっています。 

 

 
 

5.2.5.2.1 1ページごとに表示する 
 

1. をクリックすると次ページの地図を表示します。 

 

2. をクリックすると前ページの地図を表示します。 

 

表示している地図が先頭ページの場合は 、最終ページの場合は が無効になります。 

 

5.2.5.2.2 表示ページを指定する 
 

1. 表示ページ欄にページ数を設定して[ページジャンプ]ボタンをクリックします｡ 

 

 
 

表示ページは半角数字で、設定した出力枚数内の値を入力してください｡ 

 

2. 指定したページの地図が表示されます。 
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5.2.6 縮尺を決定する 
印刷する地図自体の縮尺と表示されるレイヤの縮尺を設定することができます。 

 

5.2.6.1 地図縮尺の設定 
 

1. 印刷時縮尺欄に縮尺を設定して[確認]ボタンをクリックします。 

 

 
 

印刷時縮尺は 1～9999999 の半角数字で設定してください｡ 

 

2. 地図上の印刷範囲と[レイヤ表示時縮尺]欄に反映されます。 

 

5.3 プレビューを行う 
「プレビュー」画面を表示します。 

 

 
 

 
 

大きい用紙サイズ（A0など）を指定してプレビュー表示を行うとメモリ不足によりカラー表示できない場合があ

ります。その場合はプレビューがモノクロ表示となり左下のアイコン表示が  になります。但し、実際にカラー

プリンタ等で印刷するときはカラーで印刷されます。 

｢プレビュー｣画面下部で｢簡易｣を選択すると高速でプレビューを行うことができます。 見映えは実際の印刷

とは異なりますが、印刷範囲を素早く確認するときに便利です。 
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5.3.1 地図の改ページ表示 
出力枚数を複数枚に設定している場合のみ操作できます｡ 

 

 
 

出力枚数が 1×1 の場合はボタンが無効になっています。 

 

5.3.1.1 表示ページを指定する 
 

1. 設定した出力枚数がページ数ドロップダウンに反映されています。 

 

 
<<出力枚数：3×3 の場合>> 

 

2. ドロップダウンから表示するページ数を選択します。 

 

3. 選択したページのプレビューが表示されます。 

 

5.3.1.2 1ページごとに表示する 
 

1. [前ページ]ボタンをクリックすると前ページのプレビューを表示します。 

 

2. [次ページ]ボタンをクリックすると次ページのプレビューを表示します。 

 

表示している地図が先頭ページの場合は[前ページ]ボタン、最終ページの場合は[次ページ]ボタンが無効に

なります。 
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5.3.2 文字書込みを行う 
地図上に印刷されるテキスト文字を書き込むことができます。 

 

 
 

書き込んだテキスト文字は削除動作を行わなければ次回オリコミタウンを起動したときにも保存されていま

す。 

｢5.3.13.2 削除する｣(p.5-33) 

 

1. [文字書込]ボタンをクリックすると「文字書込」画面が表示されます。 
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2. 書込文字列欄に挿入する文字列を設定します。 

 

 
 

[フォント]ボタンをクリックするとフォント設定を行うことができます。 

 

3. [塗り潰しあり]にチェックを付けると背景色が設定できるようになり、挿入する文字列の背景が塗り潰されます。 

 

 
 

• 塗り潰し無しの場合 

 
 

• 塗り潰しありの場合 

 

 
 

4. 「枠線を表示する」にチェックを付けると枠線色が設定できるようになり、挿入する文字列の周りに枠線が表示さ

れます。 

 

 
 

• 枠線無しの場合 

 

 
 

• 枠線ありの場合 
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5. 文字列の周りの余白を設定します。 

 

 
 

• 余白高さ：1、余白幅：1 の場合 

 

 
 

• 余白高さ：10、余白幅：10 の場合 

 

 
 

余白は高さ・幅ともに 1～50 の半角数字で設定してください｡ 

 

6. 設定内容がサンプルに反映されています。 

 

 
 

7. [文字書込]ボタンをクリックすると設定内容を保持して「文字書込」画面を閉じ、プレビュー上に反映されます。 

 

 
 

[キャンセル]ボタンをクリックすると設定内容を破棄して「文字書込」画面を閉じます。 

書き込んだテキスト文字はプレビュー上で印刷位置を移動することができます。 

｢5.3.13 挿入オブジェクトの調整を行う｣(p.5-32) 
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5.3.3 画像書込みを行う 
地図上に印刷されるビットマップ画像を書き込むことができます。 

 

 
 

書き込んだビットマップ画像は削除動作を行わなければ次回オリコミタウンを起動したときにも保存されてい

ます。 

｢5.3.13.2 削除する｣(p.5-33) 

 

1. [画像書込]ボタンをクリックすると「画像書込」画面が表示されます。 
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2. 挿入する画像を取得します。 

 

• ファイルから取得 

1) ｢ファイル｣を選択して[取得]ボタンをクリックします。 

 

 
 

2) 挿入する画像ファイルを選択します。 

 

 
 

選択できるのは拡張子が｢.bmp｣のファイルのみです。 

 

3) サンプルに反映されています。 
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• クリップボードから取得 

1) 「クリップボード」を選択して[取得]ボタンをクリックします。 

 

 
 

2) クリップボードに保存されている画像がサンプルに反映されます。 

 

 
 

3. 「枠線を表示する」にチェックを付けると枠線色が設定できるようになり、挿入する画像の周りに枠線が表示され

ます。 

 

 
 

• 枠線無しの場合 

 

 
 

• 枠線ありの場合 
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4. 画像の表示倍率を設定します。 

 

 
 

表示倍率は 25～500 の半角数字で設定してください｡ 

 

5. 設定内容がサンプルに反映されています。 

 

 
 

6. [画像書込]ボタンをクリックすると設定内容を保持して「画像書込」画面を閉じ、プレビュー上に反映されます。 

 

[キャンセル]ボタンをクリックすると設定内容を破棄して「画像書込」画面を閉じます。 

書き込んだテキスト文字はプレビュー上で印刷位置を移動することができます。 

｢5.3.13 挿入オブジェクトの調整を行う｣(p.5-32) 
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5.3.4 ライン書込みを行う 
地図上に印刷されるラインを書き込むことができます。 

 

 
 

書き込んだラインは削除動作を行わなければ次回オリコミタウンを起動したときにも保存されています。 

｢5.3.13.2 削除する｣(p.5-33) 

 

1. [ライン設定]ボタンをクリックすると「ライン書込み設定」が表示されます。 

 

 
 

2. 色、線種、線幅を設定して[OK]ボタンをクリックしてください。 
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3. [ライン]ボタンをクリックするとプレビュー画面上にマウスでラインが描けます。 

 

 
 

4. 右クリックするとポップアップメニューが表示されて「確定」「一点取消」「全点取消」「続行」が選択できます。 

 

 
 

5. 「確定」を選択するとラインが確定します。 
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5.3.5 メタファイル出力を行う 
プレビュー画像をメタファイル形式（拡張子.emf）で出力します。 

 

1. メタファイル出力欄の[ファイル]ボタンをクリックし、ファイル名称を付けて保存してください。 

 

 
 

2. [コピー]ボタンをクリックすると、プレビュー画像がクリップボードに格納されます。 
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5.3.6 ビットマップ出力を行う 
プレビュー画像をビットマップ形式（拡張子.bmp）に保存します。 

 

1. ビットマップ出力欄の[ファイル]ボタンをクリックし、ファイル名称を付けて保存してください。 

 

 
 

2. [コピー]ボタンをクリックすると、プレビュー画像がクリップボードに格納されます。 
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5.3.7 プレビュー場所の表示情報を保存する 
保存欄の[保存]ボタンをクリックするとプレビュー場所の表示情報を保存することができます。 

 

 
 

5.3.8 保存した地図の表示情報をプレビューに復元する 
保存欄の[読込み]ボタンをクリックすると保存したプレビュー場所の表示情報を復元することができます。 

 

 
 

｢5.3.7 プレビュー場所の表示情報を保存する｣(p.5-29) 
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5.3.9 印刷設定を行う 
[設定]ボタンをクリックすると「印刷設定」画面が表示されます。 

 

｢5.1 印刷設定を行う｣(p.5-2) 

 

5.3.10 余白設定を行う 
[余白]ボタンをクリックするとプレビュー上の地図枠線が点線で表示され、ドラッグすることで変更できます。 
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5.3.11 印刷を行う 
印刷を実行するには[印刷]ボタンをクリックします。 

 

 
 

｢5.4 印刷を実行する｣(p.5-34) 

 

5.3.12 レイヤ表示縮尺を設定する 
レイヤの表示縮尺をドロップダウンで変更することができます。 
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5.3.13 挿入オブジェクトの調整を行う 
プレビュー上で挿入オブジェクト(テキスト文字・ビットマップ画像・スケール・凡例)の調整を行うことができます。 

 

1. プレビュー上に表示された挿入オブジェクトにカーソルを合わせるとポインタが になります。 

 

2. ポインタが の状態でドラッグ＆ドロップすると印刷位置を移動することができます。 

 

5.3.13.1 編集画面を表示する 
プレビュー上に表示された挿入オブジェクトの上で右クリックするとポップアップメニューが表示されます。「編集」を選

択すると各オブジェクトの編集画面が表示されます。 

 

 
 

編集方法はオブジェクトの作成時と同じです。 

｢5.3.2 文字書込みを行う｣(p.5-18) 

｢5.3.3 画像書込みを行う｣(p.5-21) 

 

5.3.13.1.1 凡例の印刷設定を行う 
 

1. 凡例の上で右クリックしてポップアップメニューから「編集」を選択します。 
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2. 「凡例」画面が表示されます。 

 

 
 

3. 表示倍率・印刷ページを設定することができます。 

 

 
 

5.3.13.2 削除する 
テキスト文字・ビットマップ画像・ラインはポップアップメニューから削除することができます。 

 

1. ｢削除｣を選択すると右クリックしたオブジェクトを削除します。 

 

2. ｢全て削除｣を選択すると挿入した全てのテキスト文字・ビットマップ画像を削除します。 

 

5.3.13.3 前面/背面に移動する 
全ての挿入オブジェクトはポップアップメニューから前背面の位置調整が行えます。 

 

1. ｢前面へ移動｣を選択すると右クリックしたオブジェクトを他の挿入オブジェクトの前面に移動します。 

 

 
 

2. ｢背面へ移動｣を選択すると右クリックしたオブジェクトを他の挿入オブジェクトの背面に移動します。 
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5.4 印刷を実行する 
以下では、印刷の実行について説明します｡ 

 

1. 「印刷」を選択します。 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

  

ファイルメニュー 

「プレビュー」画面 

「印刷範囲ツール」画面 
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2. 印刷確認が表示されます。 

 

 
 

設定した用紙と出力枚数が表示されています。再度、確認してください。 

 

3. [OK]ボタンをクリックすると印刷確認を閉じて印刷が実行されます。 

 

[キャンセル]ボタンをクリックすると印刷確認を閉じて「プレビュー」画面が表示され、印刷設定の変更を行うこ

とができます。 

 


